附件
湖南应用技术学院学生校外兼职管理办法
为规范和加强学生在校期间校外兼职管理，保证学生人身安全，促进学生顺利完成学业，提高社会实践能力，特制定本办法。

一、学生参加校外兼职的条件

1. 品学兼优，学有余力。凡有两科及两科以上考试不及格或受到处分的学生，一律不准申报。

2. 大一新生在第一学年原则 上不能参加校外兼职。家庭条件特别困难的学生可以酌情考虑。

二、对学生校外兼职岗位的规定

1. 兼职职业必须合法，不得从事传销工作，提倡从事与所学专业相关的工作。

2. 禁止到娱乐场所(酒吧、网吧、KTV、 游戏厅等)、宾馆等场所兼职。

3. 兼职岗位的劳动强度和时间安排不得影响学生的身心健康和正常学习。

4. 凡申请参加兼职的学生，均需经过家长同意。

三、学生校外兼职的审批

1. 学生向辅导员递交兼职申请书。学生必须出具其兼职单位的工作证明及其相关资料，包括:单位名称、单位地址、工作岗位、单位联系人姓名及单位联系方式等。

2. 家庭地址离校较远的学生应由家长或监护人打电话给学生辅导员做出口头允诺或手机短信允诺。

3. 由辅导员核实情况后，签字同意并报报在学院审批。学生到所在学院办公室领取、填写《湖南应用技术学院学生校外兼职审批表》。

4. 所在学院领导签署学生校外兼职审批意见。

5. 所在学院负责填写、保存好《学生校外兼职花名册》，并报学校学生工作处备案。该花名册中的学生基本信息均应包括以下内容:学生姓名、性别、班级、兼职岗位、兼职地点、兼职时间、寝室号码、手机号码等。

四、学生校外兼职期间的管理

1. 学生工作处负责收集和整理全校校外兼职学生情况的信息，并在此基础上指导和督促各二级学院抓好对兼职学生的安全教育和安全管理。

2. 建立规范的管理体系。各学院应对本学院学生的校外兼职行为进行统-管理。各学院要明确专人负责此项工作，学院学生会可设立专门的部门负责该项工作的管理，班委会中可指定专门的委员负责本班兼职学生的管理。

3. 严格执行审批程序。二级学院不仅要确保学生兼职信息的真实性，学生参加兼职的安全性，还要对辅导员的审批环节进行督导。

4. 各学院要定期收集、整理、更新学生校外兼职的基本信息，保证本学院兼职学生信息统计的全面性、准确性。

5. 各学院负责指导辅导员对兼职学生的管理工作。

五、辅导员的管理职责

1. 把好学生校外兼职申请关。依据安全第一的原则，核实学生的兼职信息是否符合要求，落实家长的管理承诺。

2. 做好学生校外兼职信息统计，保证信息的真实性、全面性。对在校外兼职但不愿上报信息的学生，应主动掌握其基本情况。及时更新学生兼职信息，每月向学院报告一次学生兼职的基本情况，重要情况应随时上报。

3. 对兼职学生实施跟踪管理。负责督促学生定期报告兼职学生的情况，对于学生在兼职期间出现的困惑、困难，要及时发现，及时给予帮助。对其中不符合条件的要责令其终止兼职；对符合条件的应要求其补办申请审批手续。

4. 发现和掌握兼职学生中的典型，并以此带动全班的德育工作开展和学生职业规划的开展或调整。

5. 加强对兼职学生的常规管理，负责督促兼职学生遵守各项规章制度。

六、对兼职学生的要求

1. 学生每次外出从事兼职工作时，均应主动与辅导员(班主任)或同学联系，并保持通讯畅通。

2. 学生每半个月应向辅导员汇报一次校外兼职的情况。

3. 兼职学生应严格遵守学校各项规章制度。晚上必须在10:30前返校，必须按时回寝室，不得外宿或晚归；严禁逃课(请假或旷课等)兼职。否则按学校相关制度进行处理。

4. 学生因校外兼职影响学习和学校正常教学秩序的，学校和系二级学院有权责令其停止校外兼职活动。对拒不执行的，依据学校相关规定施行批评、教育，情节严重的给予纪律处分。

5. 对因校外兼职而侵犯学校、二级学院权益或影响学校、二级学院声誉的学生，学校、二级学院有权要求其赔偿损失并给予相应的纪律处分。

6. 兼职学生更换岗位或者停止兼职必须报告辅导员老师。

7. 因校外兼职而触犯法律、法规，由学生本人承担相应的全部法律责任。本规定自发文之日起执行，由学生工作处负责解释。

附：湖南应用技术学院学生校外兼职申请书
附
湖南应用技术学院学生校外兼职申请书
	姓名
	
	性别
	
	寝室号
	

	学院/班级
	
	联系电话
	

	兼职单位
	
	兼职时间
	

	兼职地点
	

	学生
家长
意见
	通过电话联系该生家长，已经告千我校学生参加社会兼职的相关规定，家长同意该生从事该岗位工作，并承诺如果兼职过程中发生纠纷和安全事件，一切后果和全部责任由学生本人承担。
学生本人签名：
证明人签名：
	家长姓名
	

	
	
	家长联系方式
	

	用人
单位(个人)

意见
	签字（盖章）：
                      年   月   日
	用人单位（个人）联系方式
	

	辅导员
意见
	                  签字（盖章）：
                                                     年  月   日

	所在
学院
意见
	                  签字（盖章）：
                                                    年   月   日

	学生
工作处
意见
	                  签字（盖章）：
                                                    年   月   日
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